Vice voorzitter / Vice chairman
De vice-voorzitter is het gezicht van de vereniging naar binnen.

Taken:
· Contact houden en helpen van tuinleden
· Klussen onderkennen en verdelen
· Bijwonen van de Algemene Vergadering en de bestuursvergaderingen
· Vertegenwoordiging van de vereniging naar binnen
Gemiddelde benodigde tijd: 4 uur per week tijdens het tuinseizoen


The vice-chairman is the representation of the association inwardly.

Tasks:
· Keeping in touch and helping the gardeners
· Identify and distribute jobs in and around the garden
· Attending the General Meeting and the board meetings
· Internal representation of the association
Average time required: 4 hours per week during the gardening season

Voorzitter / Chairman
De voorzitter is het gezicht van de vereniging naar buiten.

Taken:
· Leiden van de Algemene Vergadering en de bestuursvergaderingen
· Vertegenwoordiging van de vereniging naar buiten 
Gemiddelde benodigde tijd: 3 uur per week


The chairman is the representation of the association to the outside world.

Tasks:
· Leading the General Assembly and board meetings
· Representation of the association to the outside world

Average time required: 3 hours per week

Penningmeester / Treasurer
De penningmeester beheert het geld van de vereniging.

Taken:
· Bijhouden van de kas en het beheren van de bankrekeningen
· Doen en ontvangen van betalingen
· Bijhouden van het kas- en bankboek
· Maken van het financieel jaarverslag
Gemiddelde benodigde tijd: 2 uur per week


The treasurer manages the association's money.

Tasks:
· Keeping track of the cash and managing the bank accounts
· Making and receiving payments
· Maintaining the cash and bank book
· Making the financial annual report
Average time required: 2 hours per week

Projectleider nieuwe berging / Projectmanager
De projectleider is verantwoordelijk voor de realisatie van de nieuwe berging

Taken:
· Plannen en bijhouden voortgang van de uitvoerders en beoordelen van de resultaten van de uitgevoerde werkzaamheden
· Bijhouden administratie: bijhouden inkomsten en uitgaven voor een goede afrekening
· Werkzaamheden verdelen over vrijwilligers en tuinleden
Gemiddelde benodigde tijd: 4 uur per week voor 6-8 weken


The projectmanager is responsible for the realization of the new shed

Tasks:
· Plan and track the progress of the construction company and other involved companies 
· Keeping records: keeping records of income and expense for final settlement
· Dividing tasks between volunteers and garden members
Average time required: 4 hours per week for 6-8 weeks

Evenementenorganisator / Event organizer
De evenementenorganisator werft fond(sen) zoals Oranje Fonds, NL Doet en Burendag, en doet PR

Taken:
· Doel geldbesteding bepalen in overleg met bestuur en inschrijven bij fondsen
· Aanschaffen artikelen en eindafrekening met fonds doen
· Publiciteit, zoals stukjes in de krant e.d. organiseren
Gemiddelde benodigde tijd: 16 uur per jaar


The event organizer raises funds such as Oranje Fonds, NL Doet and Burendag, and does PR

Tasks:
· Determine the purpose where the fund will be spend in consultation with the board and register the association at the funds
· Purchase articles and make final settlement with the funds
· Organize publicity, such as articles in the newspaper, etc.
Average time required: 16 hours per year

Coördinator tuinbeurten / Coordinator garden jobs
De coördinator regelt de indeling van de tuinbeurten en bewaakt de uitvoering door de leden

Taken:
· Indelen leden over de data voor de tuinbeurten
· Bijhouden aanwezigheid leden bij tuinbeurten en eventueel maken van nieuwe afspraken 
Gemiddelde benodigde tijd: 16 uur per jaar


The coordinator organizes members for attending the garden jobs and monitors the presence of the members

Tasks:
· Organize members for the dates of the garden jobs
· Keeping track of members' attendance at the gardening jobs. Making new appointments if a member could not attend
Average time required: 16 hours per year

Tuinbeurtleider / Leader garden jobs
De tuinbeurtleider coördineert de uitvoering van een tuinbeurt.

Taken:
· Verdelen werkzaamheden over de leden aanwezig voor desbetreffende tuinbeurt.
Het bestuur levert de uit te voeren werkzaamheden uit het jaarlijkse onderhoudsplan en de coördinator tuinbeurten levert de aanwezige leden.
· Leiding geven over de tuinbeurt.
· Terugkoppeling aan bestuur over uitgevoerde werkzaamheden
· Terugkoppeling aan coördinator tuinbeurten over aanwezige leden
Gemiddelde benodigde tijd: 3 uur per tuinbeurt


The leader coordinates the execution of the garden jobs on a specific date.

Tasks:
· Dividing activities among the members present for the garden jobs.
· The board supplies the activities to be carried out from the annual maintenance plan and the coordinator garden jobs supplies the members attending the garden jobs on that specific date.
· Coordinating the garden jobs.
· Feedback to the board about the jobs performed
· Feedback to the coordinator garden jobs about the members present

Average time required: 3 hours per date
Beheerder tuinmaterialen en berging / Manager materials and shed
De beheerder is verantwoordelijk voor het onderhoud van de berging en alle andere gemeenschappelijke tuinmaterialen

Taken:
· Onderhouden berging
· Onderhouden tuinmaterialen (o.a. EHBO doos)
· Onderhouden machines
Gemiddelde benodigde tijd: 4 uur per maand


The manager is responsible for the maintenance of the shed and all other communal garden materials

Tasks:
· Maintenance of the shed
· Maintenance of the garden materials
· Maintenance of the garden machines
Average time required: 4 hours per month
Beheerder composthoop / Manager compost heap
De beheerder is verantwoordelijk voor de gemeenschappelijke composthoop

Taken:
· Onderhoud composthoop
· Verdelen snoeiafval en onkruid over de composthoop na elke tuinbeurt
Gemiddelde benodigde tijd: 1 uur per week in het tuinseizoen


The manager is responsible for the communal compost heap

Tasks:
· Maintenance of the communal compost heap
· Distribute waste and weeds over the compost heap after every date of garden jobs
Average time required: 1 hour per week in the gardening season

Nieuwsverzamelaar voor de website / Reporter for the website
De nieuwsverzamelaar verzamelt nieuwsberichten en foto’s om op de website te plaatsen

Taken:
· Bijhouden van de website met o.a. jaarlijkse aanpassing van prijzen, plattegrond, etc.
· Posten van nieuwsberichten en foto’s
Gemiddelde benodigde tijd: 1 uur per maand


The reporter collects news items and photos to place on the website

Tasks:
· Maintaining the website, including annual adjustment of prices, map, etc.
· Posting news items and photos
Average time required: 1 hour per month 
